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PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

VIEŠOSIOS TVARKOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS
1. Šie nuostatai reglamentuoja Palangos miesto savivaldybės (toliau – Savivaldybė) administracijos (toliau – Administracija) Viešosios tvarkos skyriaus (toliau – Skyrius) uždavinius, funkcijas, teises, atsakomybę, atskaitomybę ir darbo organizavimo tvarką. 

2. Skyrius yra Administracijos struktūrinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui. Skyrių steigia Savivaldybės taryba, tvirtindama Administracijos struktūrą. Skyriaus  pareigybes steigia, pareigybių aprašymus  tvirtina Administracijos direktorius.

3. Skyrius turi antspaudą ir blanką su įrašu „Lietuvos Respublika*Palangos miesto savivaldybės administracija*Viešosios tvarkos skyrius“.

4. Skyriaus adresas – Vytauto g. 73, LT-00136 Palanga, Lietuvos Respublika.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, kitais  Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisės aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais,  Palangos miesto savivaldybės tarybos sprendimais, Administracijos direktoriaus įsakymais, kitais teisės aktais ir šiais nuostatais.

II. SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Pagrindinis Skyriaus uždavinys yra vykdyti Lietuvos Respublikos administracinių teisės pažeidimų kodekse savivaldos vykdomosios institucijos kompetencijai priskirtą administracinių teisės pažeidimų kontrolę viešosios tvarkos, valdymo, prekybos, gyventojų sveikatos apsaugos, nuosavybės apsaugos, aplinkos apsaugos, gamtos išteklių naudojimo, keleivinio kelių transporto, butų komunalinio ūkio ir tvarkymo srityse.

7. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:

7.1. kontroliuoja, kaip laikomasi:

7.1.1. prekybos ar paslaugų teikimo viešosiose vietose taisyklių;

7.1.2. mažmeninės prekybos taisyklių, mažmeninės prekybos alkoholiniais gėrimais ir tabako gaminiais licencijavimo taisyklių;

7.1.3. daiktų grąžinimo ir keitimo taisyklių; 

7.1.4. alkoholio ir tabako reklamos draudimo ir ribojimo ant išorinės reklamos priemonių;

7.1.5. pavojingų medžiagų ir daiktų vežimo automobilių transportu, keleivių ir bagažo vežimo keleiviniu automobilių transportu taisyklių, transporto priemonių vairavimo tvarkos;

7.1.6. miesto tvarkymo ir švaros, kapinių tvarkymo, želdinių apsaugos, nustatytų saugaus elgesio vandenyje ir ant ledo taisyklių;
7.1.7. Lietuvos Respublikos reklamos įstatymo reikalavimų įrengiant išorinę reklamą, reklamos naudojimo reikalavimų ir draudimų;

7.1.8. gyvūnų auginimo ir laikymo Palangos mieste bei agresyvių šunų įvežimo, įsigijimo, laikymo, veisimo, dresavimo ir prekybos jais taisyklių;

7.1.9. Lietuvos Respublikos susirinkimų įstatymo bei renginių organizavimo Savivaldybei priklausančiose ar valdytojo teise valdomose viešojo naudojimo teritorijose nuostatų reikalavimų;
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7.2. įgyvendina valstybės ir Savivaldybės institucijų priimtų teisės aktų mažmeninės prekybos, viešojo maitinimo ir prekybos ar paslaugų teikimo viešosiose vietose klausimus, 

7.3. nagrinėja kelio ženklų, tvarkaraščių, informacinių skelbimų, neatitinkančių norminių aktų nustatytų funkcinių bei techninių reikalavimų naudojimo, keleivių vežimo lengvaisiais automobiliais-taksi neturint taksometro, neįjungus jo ar su neveikiančiu taksometru, neatitinkančiu nustatytų reikalavimų, taip pat nustatyto tarifo ir kitų reikalavimų nesilaikymo vežant keleivius lengvaisiais automobiliais-taksi, neūkiško gyvenamųjų ir bendrojo naudojimo patalpų bei inžinerinių tinklų prižiūrėjimo, naudojimo ne pagal paskirtį, gadinimo, alkoholinių gėrimų ir kitų svaigalų gėrimo ar rūkymo bei viešosios rimties trikdymo visų rūšių visuomeniniame (viešajame) transporte klausimus;

7.4. nagrinėja maudymosi draudžiamose vietose arba draudžiamu laiku, pastovių žemėnaudos riboženklių, informacinių ženklų ties vandens telkiniais arba ties perėjomis ledu sunaikinimo arba gadinimo, alkoholinių gėrimų ir kitų svaigalų gėrimo bei rūkymo tam uždraustose viešosiose vietose, viešosios rimties trikdymo klausimus;

7.5. nagrinėja kelių, gatvių, kiemų, šaligatvių, skverų, parkų, aikščių ir inžinerinių tinklų apsaugos zonoje kasinėjimo be atitinkamo leidimo, jų užgriozdinimo statybinėmis medžiagomis, reikiamų kelio ženklų nepastatymo, kasinėjimų vietų neaptvėrimo, taip pat nesiėmimo priemonių nustatytu laiku sutvarkyti statybų aikšteles baigus statybą ir remontą, gatvių, jų statinių ir įrenginių ar kelių eismo techninių reguliavimo priemonių sugadinimo, gatvių tiesimo, prekybos, maitinimo ir kitokių aptarnavimo punktų, sankryžų ir įvažiavimų jose įrengimo, statinių gatvėse ir prie jų statymo, šūkių, plakatų, reklaminių skydų ir kitų priemonių gatvėse arba arčiau kaip 30 metrų nuo jų įrengimo, nesuderinus su policija, gyvenamųjų ir bendrojo naudojimo patalpų ir inžinerinių įrengimų neūkiško prižiūrėjimo, naudojimo ne pagal paskirtį, gyvenamųjų ir bendrojo naudojimo patalpų, jų įrengimų ir tvarkymo objektų gadinimo, pastovių žemėnaudos riboženklių sunaikinimo arba gadinimo, tiltų, įspėjamųjų ženklų ir kitų įrenginių gadinimo, nepriežiūros, šiukšlinimo klausimus;
7.6. prižiūri, kaip vykdomi Savivaldybės tarybos priimti sprendimai, už kurių pažeidimą numatyta administracinė atsakomybė;

7.7. surašo administracinių teisės pažeidimų protokolus už Administracinių teisės pažeidimų kodekso  259-1 straipsnio 2 punkte nurodytus pažeidimus, veda jų apskaitą bei perduoda juos nagrinėti Administracinių teisės pažeidimų komisijai;
7.8. pagal savo kompetenciją prižiūri, kaip įgyvendinami kiti Savivaldybės priimti teisės aktai bei taisyklės; 
7.9. pagal savo kompetenciją kartu su kitomis valstybės institucijomis organizuoja ir dalyvauja reiduose, patikrinimuose;

7.10. bendradarbiaudamas su policija, kitomis įstaigomis bei organizacijomis vykdo nusikalstamumo prevenciją Skyriaus kompetencijos klausimais;

7.11. rengia tarybos sprendimų, Savivaldybės mero potvarkių, Savivaldybės Administracijos direktoriaus įsakymų projektus, sutarčių projektus Skyriaus kompetencijos klausimais, prižiūri sudarytų sutarčių vykdymą; 
7.12. konsultuoja ir teikia įvairiapusę pagalbą struktūriniams padaliniams Skyriaus kompetencijos klausimais;

7.13. atstovauja Administracijai kitose institucijose, įstaigose, įmonėse ir organizacijose Skyriaus kompetencijos klausimais; 

7.14. dalyvauja Savivaldybės strateginio planavimo procesuose;

7.15. pagal kompetenciją vykdo viešuosius pirkimus, nustatyta tvarka teikia apie juos ataskaitas;


7.16. renka informaciją apie mieste esančias problemas ir perduoda ją atsakingoms institucijoms; 

7.17. dalyvauja komisijų ir darbo grupių veikloje;
7.18. diegia kokybės vadybos sistemos priemones;
7.19. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant priemones, kuriomis siekiama užkirsti kelią administraciniams teisės pažeidimams, išaiškinti ir šalinti priežastis bei sąlygas juos padaryti;
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7.20. pagal kompetenciją nagrinėja asmenų skundus ir pareiškimus;

7.21. tvarko dokumentus savo kompetencijos klausimais, organizuoja ir tvarko Skyriaus raštvedybą, užtikrina tinkamą dokumentų saugojimą ir nustatytu laiku perduoda bylas į archyvą;
7.22. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas ir Administracijos direktoriaus pavedimus.
III. Skyriaus darbo organizavimas

8. Skyriui vadovauja vedėjas, priimamas į valstybės tarnybą ir atleidžiamas iš jos Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo nustatyta tvarka. Vedėjas pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui. Vedėjo atskaitomybę, funkcijas, teises ir pareigas nustato šie nuostatai ir vedėjo pareigybės aprašymas, kuriuos tvirtina Administracijos direktorius.

9. Vedėjas Skyriui vadovauja pavaldiems tarnautojams duodamas žodinius arba rašytinius pavedimus, skirstydamas užduotis, kviesdamas pasitarimus. 

10. Vedėjas planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą, atsako už Skyriui pavestų uždavinių ir funkcijų vykdymą, atsiskaito Administracijos direktoriui už Skyriaus veiklą, teikia Administracijos direktoriui siūlymus Skyriaus kompetencijos klausimais, vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas, Administracijos direktoriaus pavedimus.

11. Vedėjo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka vedėjo pavaduotojas arba kitas Administracijos direktoriaus paskirtas Skyriaus tarnautojas. 
IV. Teisės ir pareigos

12. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę gauti iš kitų struktūrinių padalinių, Administracijai pavaldžių įstaigų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti, naudotis kitomis įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis.

13. Skyriaus tarnautojai privalo dalyvauti Savivaldybės tarybos ir jos komitetų posėdžiuose, kuriuose svarstomi Skyriaus kompetencijos klausimai (kai yra kviečiami), komisijų, kuriose yra patvirtinti kaip komisijos nariai, posėdžiuose.

14. Skyriaus tarnautojai asmeniškai atsako už pareigybių aprašymuose nurodytų funkcijų vykdymą, jų parengtų dokumentų projektų, teikiamos informacijos teisėtumą ir pagrįstumą.

V. baigiamosios nuostatos

15. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybės tarybos sprendimu, Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
16. Atleidžiamas ar savo noru iš pareigų pasitraukęs Skyriaus vedėjas reikalus perduoda naujam Skyriaus vedėjui arba kitam Savivaldybės Administracijos direktoriaus įgaliotam asmeniui. Reikalams perduoti Savivaldybės Administracijos direktoriaus įsakymu gali būti sudaroma komisija.
17. Perduodant reikalus surašomas perdavimo ir priėmimo aktas. Reikalų perdavimo ir priėmimo akte bei jo prieduose pateikiami svarbiausi duomenys apie Skyriaus organizacinę ir veiklos būklę, prie akto pridedami Skyriuje esančių dokumentų, žurnalų, bylų ir Skyriui (jos darbuotojams) priskirto turto aprašai. Aktą pasirašo reikalus perdavę ir reikalus priėmę asmenys. Aktą tvirtina Savivaldybės Administracijos direktorius.
18. Reikalų perdavimo ir priėmimo aktas surašomas dviem egzemplioriais. Vienas egzempliorius atiduodamas Savivaldybės Administracijos direktoriui, kitas – reikalus priimančiam asmeniui. Reikalus perdavęs asmuo turi teisę gauti akto kopiją.
_____________________
