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PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Palangos miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
administracijos (toliau — Administracija) VieSyjy pirkimy skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius,
funkcijas, teises, atsakomybe, atskaitomybe ir darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Administracijos strukttrinis padalinys, tiesiogiai pavaldus
Administracijos direktoriui. Skyriy steigia Savivaldybés taryba, tvirtindama Administracijos
struktiirg. Skyriaus pareigybes steigia, pareigybiy aprasymus tvirtina Administracijos direktorius.

3. Skyrius turi antspauda ir blanka su jrasu ,Lietuvos Respublika*Palangos miesto
savivaldybés administracija*Viesyjy pirkimy skyrius®.

4. Skyriaus adresas — Vytauto g. 73, LT-00136 Palanga, Lietuvos Respublika.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir Siais nuostatais.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. tinkamai organizuoti Administracijos atliekamy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy
pirkimy procediras;

6.2. koordinuoti  Administracijos  strukturiniy padaliniy ir  Savivaldybés
kontroliuojamy perkanciyjy organizacijy veikla, skatinti tiekéjy konkurencija, siekti, kad taupiai ir
racionaliai buty naudojamos viesiesiems pirkimams skirtos 1éSos, mazinti pirkimy organizavimo
iSlaidas;

6.3. vykdyti prevencines priemones vieSyjy pirkimy srityje, siekiant didinti viesyjy
pirkimy vykdymo efektyvuma bei mazinti VieSyjy pirkimy jstatymu nustatytos vieSyjy pirkimy
vykdymo tvarkos pazeidimy galimybe;

6.4. rengti vieSuosius pirkimus reglamentuojancius teisés aktus, sudarancius
efektyvios viesyjy pirkimy veiklos pagrinda;

6.5. igyvendinti Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo nuostatas.

7. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. kaupia Administracijos strukttriniy padaliniy teikiama informacija apie
planuojamus atlikti viesuosius pirkimus ir iki kalendoriniy mety kovo 1 d. sudaro pirkimy
suvesting pagal pirkimo plana;

7.2. ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki Savivaldybés administracijos VieSojo
pirkimo komisijos (toliau — Komisija) posédzio dienos Sios Komisijos pirmininkui teikia tvirtinti
posédzio darbotvarke bei Komisijos nariams pateikia pirkimo procediiroms vykdyti reikalinga
medziaga;

7.3. organizuoja Komisijos darba;

7.4. vykdo kitus Komisijos pavedimus;

7.5. rengia pasiulymus bei Savivaldybés tarybos sprendimy ir Administracijos
direktoriaus jsakymuy projektus dél vykdomy viesyjy pirkimy tobulinimo;
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7.6. konsultuoja visais vieSyjy pirkimy klausimais Administracijos struktirinius
padalinius bei Savivaldybés tarybos kontroliuojamas perkanciasias organizacijas;

7.7. teikia pasiualymus dél Savivaldybés interneto tinklalapio vieSyjy pirkimy
posistemés kiirimo ir eksploatavimo, atnaujina informacija interneto tinklalapyje;

7.8. rengia Administracijos iSankstinius informacinius skelbimus, skelbimus apie
sudarytas pirkimy sutartis, apie projekto konkurso rezultatus ir nustatyta tvarka teikia juos Viesyjy
pirkimy tarnybai;

7.9. rengia Administracijos skelbimus apie atvirus pirkimus, skelbimus apie
supaprastintus pirkimus, kurie yra teikiami VieSyjy pirkimy tarnybai;

7.10. rengia Administracijos pirkimy procediiry ataskaitas ir ataskaitas apie jvykdytas
ar nutrauktas pirkimy sutartis ir teikia jas Viesyjy pirkimy tarnybai;

7.11. rengia ir VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka teikia Viesyjy pirkimy
tarnybai Administracijos visy per finansinius metus mazos vertés pirkimy ataskaita;

7.12. pagal kompetencija vykdo vieSuosius pirkimus, nustatyta tvarka teikia apie juos
ataskaitas;

7.13. nustatyta tvarka rengia atsakymus j Savivaldybés tarybos nariy ir kity asmeny
paklausimus;

7.14. saugo viesyjy pirkimy dokumentus (pirkimy salygas, protokolus ir kt.);

7.15. tvarko Administracijos viesSyjy pirkimy verciy apskaita;

7.16. kaupia ir apibendrina statisting informacija apie Administracijos vykdomus
vieSuosius pirkimus;

7.17. organizuoja Europos Sajungos fondy finansuojamy projekty viesuosius
pirkimus;

7.18. pagal savo kompetencija bendradarbiauja su VieSyjy pirkimy tarnyba,
Administracijos strukttiriniais padaliniais, Savivaldybés kontroliuojamomis perkanciosiomis
organizacijomis bei su kitomis institucijomis ir organizacijomis;

7.19. rengia Skyriaus veiklos planus ir ataskaitas, kitus dokumentus pagal savo
kompetencija;

7.20. diegia kokybés vadybos sistemos priemones;

7.21. tvarko dokumentus savo kompetencijos klausimais, organizuoja ir tvarko
Skyriaus rastvedyba, uztikrina tinkama dokumenty saugojima ir nustatytu laiku perduoda bylas j
archyva;

7.22. pagal savo kompetencija atstovauja steigéjui valdymo ir kitose institucijose.

7.23. analizuoja viesyjy pirkimy organizavimg ir teikia pasitilymus jam tobulinti;

7.24. vykdo Kkitus, Siuose nuostatuose nenumatytus, Savivaldybés institucijy ir
Administracijos direktoriaus pavedimus.

II1I. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Skyriui vadovauja vedéjas, priimamas j valstybés tarnyba ir atleidziamas iS jos
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Vedéjas pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui. Vedéjo atskaitomybe, funkcijas, teises ir pareigas nustato Sie nuostatai
ir vedéjo pareigybés aprasymas, kuriuos tvirtina Administracijos direktorius.

9. Vedéjas Skyriui vadovauja pavaldiems tarnautojams duodamas zodinius arba
rasytinius pavedimus, skirstydamas uzduotis, kviesdamas pasitarimus.

10. Vedéjas planuoja ir organizuoja Skyriaus darba, atsako uz Skyriui pavesty
uzdaviniy ir funkcijy vykdyma, atsiskaito Administracijos direktoriui uz Skyriaus veikla, teikia
Administracijos direktoriui sitilymus Skyriaus kompetencijos klausimais, vykdo kitas teisés akty
nustatytas funkcijas, Administracijos direktoriaus pavedimus.

11. Vedéjo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka Skyriaus vedéjo pavaduotojas arba
Administracijos direktoriaus paskirtas Skyriaus tarnautojas.
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IV. TEISES IR PAREIGOS

12. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi
teise gauti i$ kity struktariniy padaliniy, Administracijai pavaldziy jstaigy dokumentus ir
informacija, kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti, naudotis kitomis
jstatymuy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.

13. Skyriaus tarnautojai privalo dalyvauti Savivaldybés tarybos ir jos komitety
posédziuose, kuriuose svarstomi Skyriaus kompetencijos klausimai (kai yra kvieciami), Komisijy,
kuriose yra patvirtinti kaip komisijos nariai, posédziuose.

14. Skyriaus tarnautojai asmeniskai atsako uz pareigybiy aprasymuose nurodyty
funkcijy vykdyma, jy parengty dokumenty projekty, teikiamos informacijos teisétuma ir
pagristuma.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu,
Lietuvos Respublikos jstatymuy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

16. Atleidziamas ar savo noru i§ pareigy pasitraukes Skyriaus vedéjas reikalus
perduoda naujam Skyriaus vedéjui arba Skyriaus vedéjo pavaduotojui, arba kitam Savivaldybés
Administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui. Reikalams perduoti Savivaldybés Administracijos
direktoriaus jsakymu gali buiti sudaroma komisija.

17. Perduodant reikalus surasomas perdavimo ir priémimo aktas. Reikaly perdavimo ir
priémimo akte bei jo prieduose pateikiami svarbiausi duomenys apie Skyriaus organizacine ir
veiklos bukle, prie akto pridedami Skyriuje esanc¢iy dokumenty, zurnaly, byly ir Skyriui (jos
darbuotojams) priskirto turto aprasai. Akta pasiraSo reikalus perdave ir reikalus priéme
asmenys. Akta tvirtina Savivaldybés Administracijos direktorius.

18. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas surasomas dviem egzemplioriais. Vienas
egzempliorius atiduodamas Savivaldybés Administracijos direktoriui, kitas — reikalus priimanciam
asmeniui. Reikalus perdaves asmuo turi teis¢ gauti akto kopija.




